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बहृन्मुुंबई महानगरपावलका 
               , एफ /     विभाग कायाालय (       ) 

    4(1) ( )(ए ) 

                                       -                                

                                 .     

                                                    -                           

                                              ,                                  

            . 

1)          (    )  

2)         (       ) 

3)    

4)       

5)    -     

6)                  

                :- 

                                                                                    .     

                                                                                  

                    

                कायाालयाचे प्रशासककय कामकाज - अ) आस्थापना, ब) व्यय, क) महसलू, ड) 

आिकजािक हया खातयाुंच्या वलवपक कमाचारीिृुंदाकडून मुख्य वलवपकाच्या वनयुंत्रणाखाली ि सहाय्यक 

आयुक्त / कायाालय अवधक्षक याुंच्या पयािेक्षण ि मागादशानानुसार केल ेजाते. 

कायापध्दती :- 

अ) आस्थापना विभाग :- 

                     -    ,      -                                              

                                                     .मुुंबई महानगरपावलका 

अवधवनयम1888, महापावलका सेिा वनयमािली1989, भविष्य वनिााह वनधी / वनिृत्ती िेतन 

वनयमािली यामधील तरतूदीनुसार तसेच वजथे लागू असेल वतथे औद्योवगक कलह अवधवनयम1948, 

ककमान िेतन अवधवनयम, कामगार भरपाई अवधवनयम, उपदान अवधवनयम 1978यामधील 

तरतूदीनुसार या खातयाचे कामकाज          .                                      

    . 

   1) आस्थापना अनसुवुच तयार करण े :-  अनुसूवचिर अवस्ततिात असलले्या पदात घट िा िाढ झाली 

असेल ती दशािून दरिर्ी विभागाची आस्थापना अनुसूची तयार करण्यात येते ि तयात तया 

िर्ााकरीता िेतन िा भत्त्यापोटी येणारा खचा भागविण्याची अुंदाजपत्रकीय तरतूद करण्यात येते.  

जेव्हा अवतररक्त कमाचारीिृुंदाची गरज भासत े तेव्हा आिश्यक ते प्रस्ताि मुंजूरीसाठी उपआयुक्त 

(सा.प्र.) / आयुक्त / स्थायी सवमतीस िेळोिेळी सादर केल ेजातात. 
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   2) उपवस्थतीपट परररक्षीत करण े 

   3) रजेच्या अजाांची छाननी करुन (प्रमावणत करण,े मुंजूर करण)े, रजेचे प्रश्न वनकाली काढण.े 

   4) िार्षर्क िेतनिाढ दणेे. 

   5) मावसक िेतन पत्रक बनविण े:- ह ेकामकाज सुंगणककय झाले असून प्रमुख लेखापालाुंनी वनवित 

केलेल्या कायाक्रमानुसार आस्थापना वलवपक सुंगणकािर डाटा पुरवितात.  आिश्यक तेव्हा (बदली , 

बढती, आरक्षण इ.) मास्टर फॉमा भरतात. 

  सुंगणक खातयाकडून िेतनपत्रके आल्यािर, प्रतयक्ष िेतन अदा होण्यापूिी, विभागातील लेखा 

खातयाकड ेप्रभाव्य प्रमाणपत्र ेपाठविली जातात, ज्यात िेतन रोखून ठेिण,े अदा करण ेइ. बाबत 

कारणासवहत सूचना असतात.  कमाचा-याुंनी वनदेर्षशत केलले्या बँकेमधून िेतन अदा केल ेजाते. 

  पररविक्षाधीन, वनलुंवबत, खाडाबदली कमाचारी याुंची िेतन पत्रके असुंगवणक असल्याने 

हातोहात बनविली जातात. 

  मावसक प्रभाव्य अहिाल बनविणे तसेच नविन आलेल्याुंची नाुंिे प्रोग्राममध्ये समाविष्ट करण,े 

बदली झालेल,े काढून टाकलले ेि पदािनती झालेल्याुंची नाुंिे काढून टाकण ेिगैरे. 

   6) योग्य तया मुंजूरीनुंतर, आगाऊ िेतन, रजा िटाि िेतन ि रजा प्रिास सहाय्य भत्त्याची पुरिणी पत्रके 

तयार करण.े 

   7) विभागातील कमाचा-याुंविरध्द प्रस्ताविलेल्या चौकशीचे कामकाज / पत्रव्यिहार खातेप्रमुख अथिा 

चौकशी अवधकारी याुंच्या मागादशानानुसार पहाणे. 

   8) कमाचा-याुंचे सेिा अवभलखे परररक्षीत करण ेि िेळोिेळी ते लेखा पररक्षीत करुन घेण.े 

   9) िका मेन कॉम्पेनसेशन ऍक्ट लागू असणा-या कमाचा-याुंबाबत काही अपघात घडल्यास तयाुंचे मोबदला 

दािे वनकालात काढण.े 

 10) आिश्यकता भासले तेव्हा कामगार िादा सुंबुंधात कामगार अवधकारी याुंच्याशी पत्रव्यिहार करणे. 

लागू असेल तेथे अवतकावलक भत्त्याचे िेतनपत्रक तयार करण े 

11)    वनितृ्तीितेन दाि,े                       ,            .      वनकाली काढण-े 

कमाचारी वनयत ियोमानानुसार िा असमथातेमळेु  िा स्िेच्छेने सेिावनिृत्त झाल्यास अथिा  इतर  

कारणाने जसे की  वनलुंबन, इतयादी  मुळे  सेिा  सुंपुष्टात   आल्यास वनिृत्तीिेतन  वनयमािली ि 

भविष्यवनिााह वनधी   वनयमािलीनुसार  अुंवतम दािे वनकाली  काढल े जातात. कमाचा-याला 

सेिावनितृ्ती  नुंतर  लगेच दये  रक्कम वमळािी यासाठी सेिासमाप्तीच्या योग्य काळ आधी कायािाही 

सुरु करण्यात येते.  वनिृत्तीिेतन दाव्याुंची नोंदिही परररक्षीत केली जाते ि तीची,  दक्षता 

खातयाकडून तपासणी केली 

          जाते. 

12)                  -                                  ,                      

                                                                            ,  

                                    . 

13)                                       -                                   

                                                                                 . 

14)                             -                                              . 

15)                                                           . 
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1)                 (                    )                                         

                .                                                       . 

2)                                                              . 

3)                                       . 

4)      ,         (abstract)            . 
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                                                   . 
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    4(1) (   ) ( ए  ) 

            एफ /                                                           

                                      

 

1                                         एफ /           

2            एफ /                    ,           , 

      35, 96,             ,        ,       

400 019. 

3                .   .        ,                 एफ / 

          

4                           

            ? 

            एफ /           

5                     

                          ? 

            एफ /           

6          :         1) एफ/          :-                

2)          :-                      

                                          

3)         :-   ए .ए                                             

                                  

4)           :-                  

5)          :-                        

                                         

 

7            ( Mission (*)                                  

      

8      /      (Vision) (**)                                     

     

9                      एफ /     विभाग 

कायाालयाचे प्रशासककय कामकाज - अ) 

आस्थापना, ब) व्यय, क) महसलू, ड) 

आिकजािक हया खातयाुंच्या वलवपक 

कमाचारीिृुंदाकडून मुख्य वलवपकाच्या 

वनयुंत्रणाखाली ि सहाय्यक आयुक्त /         

         याुंच्या पयािेक्षण ि मागादशानानुसार 

केल ेजाते.  



Page 9 of 52 

10           1)                            

                                   . 

2)                            -   

         -                  

               /      . 

3)                             

                         

                 /           . 

4)               ,    .    ,    

    ,            ,        

                             

   -                          

                             

                    (   -     

     )                           

                  . 

5) ए                              

                               

                         

                                  

                        . 

6) '             '  .           

               . 

7)                            

           .              -       

                                

    . 

8)                           

                             

                  . 

9)                         

                                

                              

                 . 

10) '       '                        

                                

           . 



Page 10 of 52 

11)                             

                                 

         . 

12)                    -      

                                  

                              

                             

    . 

13)                           

                        . 

     -                        

                          

                                  

    . 

14)                                  

            -           

                            

                           

                  . 

15)                       

                            

                                   

                . 

16)                     -            

    -                          

                        

        फ                 

                  . 

17)                         

                                , 

                                  

           . 

18)                           

                             

                           -

     ,                      

                      . 



Page 11 of 52 

19)                            

                            

           . 

20)                            

                         -      

                                / 

                  (   )       

     . 
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14                            

     , फ         ,  -   , 

                        

1)                     10.30    

         05:30 

2)             :- 022-24024353 

                303 

3)फ         :- 022-24024636 

4) -   :- aofn@gmail.com 

5)                       :- 

15                                

        

                  ,                

             

           11)                                                      

आिक - जािक  विभाग  :- 

 करदातयाुंना करभरणा करण्यासाठी दणे्यात येणा-या सुविधाुंमध्य ेसुलभीकरण येण्याच्या दषृ्टीने सुरु 

करण्यात आलले्या नागरीक सुविधा कें द्रामध्ये आिक - जािक खाते कायारत असून या खातयाचे कामकाज 

पुढील प्रमाण ेकेल ेजाते. 

 नागरीकाुंकडून प्रतयक्षात िा टपालाद्वारे प्राप्त होणारी पत्र े वस्िकारणे तसेच महापावलकेच्या इतर 

कायाालयाुंकडून प्राप्त होणारी कागदपत्रे वस्िकारण.े  महतिाचे कागदपत्र / पत्र े सहाय्यक आयुक्ताुंच्या 

वनदशानास आणून नुंतर सिा कागदपत्राुंची खाते वनहाय िाटणी करण.े  तयानुंतर सुंगणकािर नोंद घेऊन 

डाकशीट माफा त        खातयात वनपटारा करण्यासाठी  पाठिली जातात. 

आिक-जािक खातयाची नागरीकाुंकरीता कामकाजाची िेळ                     सकाळी 

10.30 त े        4.30 अशी आह.े 
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    4(1) ( )(   ) 

 

            एफ /                                                           

                                                   . 

 

 . .                              / 

     /      / 

      

     

1)         

        

1)             :-            फ  

(              ) 

  

  2)                :-  

1)                  -           

           

2)           -            

       (          )            

3)      -                   

            

4)                             

                             

       ,                     

5)      -                      

6)      -                

                            

             

              

1989 

 

 

 

 

 

             

               

     1999 

 

  3) फ              :- 

 

 

      

 

  4)                  :- 

 

 

      

 

  5)               :- 

 

 

       

2)             

/       

1)             :-                  

2)               :-               

3) फ              :-                

4)                  :-             

5)                  :-               

------- 

------- 

------- 

-------- 

-------- 

 

 

 

 



Page 14 of 52 

 

 

    4(1) ( )(   ) 

 

            एफ /                                                           

                                                                                     

                             . 

            एफ /                                                           

                                                                          . 

                

                        ,                                                   

                  ,                                                     .         

                                                .                      ए       

                                                  ,                     ए       

                        ए                   .                                   

     -                                                                       

                                                 .                                  

               . 

                                     :- 

        /        58                                           .                    

                                       /                                          

                                                 . 

     -     /                                                                           

                                           . 

        /                                                                       

                                                              .  

        /                                               -                          

                                                       .  

                              :- 

        /                                                                         

                         .                    ,        ,      ,       ,              

                                     . 

          :- 

        /                              /              /           /                   

                      /                                                           

                                              . 
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           :- 

        /                                  ,                             , 

                                   एफ /                             ,            ,      

                . 

(               1)     ए   / एफ     / 30        07.02.95  

                      2) ए   ए  2 / 4483        01.10.08 

            3)ए   ए  2 / 5480       10.04.02 

                         4)  ए    /     /    / 3815        03.04.2000  

      :- 

                         /                                                   

                                                    /          FORM-16           . 

        /              :- 

       /      -                                                , (          

                    ,                           ,      ,                   , 

                       )                                                     . 

            :- 

                  /      -                  INPUT      (                )      

    .          /                                              INPUT          .    

                OUTPUT (               )                                      .  

                       :- 

             -                                /      -                           

                                 /      -              . 

            :- 

       /      -                                                       -   

              11:30                                                 . 

                                            ,                                

                                       -              . 

                :- 

                                                                       .            

            /                               (Appeal)                                     

                                                                             .   

            :- 

                                       -                            / 

                                          /                                           

                                      .   
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             :- 

            /                                                           

                                                                    .                 , 

           ,        /                                             .  

      :- 1) ए   ए  / 6517 /        27.09.99 

       2) ए   ए  / 2/ 7756 /        29.10.2012 

      :- 

                                  /                                                

                                      -                     . 
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कलम 4(1) (ख)(चार) 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या सािाजवनक 

प्रावधकरणात होणा-या कामासुंबधी सिासामान्यपण ेठरिलेली भौवतक ि आर्षथक उद्दीष्ट े
 

सुंस्थापातळीिर ठरविलेल ेमावसक / त्रैमावसक / अधािार्षर्क अथिा िार्षर्क उद्दीष्ट े

अनु. 

क्र. 

अवधकार पद काम भौवतक  उद्दीष्ट े 

 

आर्षथक 

उद्दीष्ट े

 

कालािधी अवभप्राय 

1) मुख्य वलवपक 

आस्थापना 

प्रशासकीय 

कामकाज 
(मावसक) 

दर म  न्याला अवधकारी , 

कमाचारी आवण कामगार 

याुंची िेतन आकारणी 

केली जाते.  

 

(त्रमैावसक) 

अवधकारी , कमाचारी 

आवण कामगार याुंच्या 

ररक्त पदाचा अहिाल 

तयार करण.े  

 

(अधािार्षर्क) 

अवधकारी,कमाचारी आवण 

कामगार याुंचे सेिा 

वनिृत्तीपूिी दये दािे तयार 

करण.े  

 

(िार्षर्क) 

अवधकारी,कमाचारी आवण 

कामगार याुंचे आयकर 

गणन करून तयाप्रमाणे  

िेतनपत्रकातून िजािट 

करण.े 

अवधकारी आवण कमाचारी 

याुंचे गोपनीय अहिाल 

प  रवक्षत करण े 

 

मावसक 

वनरुंक 

 

 

 

 

त्रमैावसक 

 

 

 

 

     

अधािार्षर्क 

 

 

 

 

 

िार्षर्क 

 

 

 

वनरुंक 

 

 

 

 

 

वनरुंक 

 

 

 

 

 

वनरुंक 

 

 

 

 

 

वनरुंक 

वनरुंक 

 

 

 

 

 

वनरुंक 

 

  

 

 

 

वनरुंक 

  

 

 

 

 

वनरुंक 
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कलम 4(1) (ख)(पाच) 

 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या सािाजवनक 

प्रावधकरणात होणा-या कामासुंबधी सिा सामान्यपणे आखलले ेवनयम. 

सिासाधारणपण े आस्थापना विभागात पुढील विर्यानुसार तयाच्या पुढील कायाालयीन आदशे / 

वनयम / परीपत्रकाुंनुसार कायािाही केली जाते. 

1) आस्थापना 

अ

न.ु

क्र 

विर्य 
सुंबधीत शासकीय वनणाय  / कायाालयीन आदशे / वनयम 

/ राजपत्र िगरेै क्रमाुंक ि कदनाुंक 
अवभप्राय 

  सिासाधारण वनयम / पररपत्रके   

1 कामगार / कमाचा-याुंच्या गैरहजेरी बाबत  1 पररपत्रक क्रमाुंकः डीपीएआर / एफ वजआर/30 

कदनाुंक 07.02.1995 
  

2 पदोन्नती / बदली झाल्यानतुंर   कायाभार वस्िकारण्याबात 2 पररपत्रक क्रमाुंक एमपीएम/02/1093 कदनाुंक 

29.09.09   

3 अवधका-याुंची / कमाचा-याुंची सेिा ियाच्या 55 िर्ाापढे चाल ू

ठेिणे 

3 एमपीएम/एक/595 कद.31-01-2004 

  

4 सिा अवधकारी/ कमाचारी याुंना सुंगणकाचेज्ञान आिश्यक 

करण्याबाबत 

4 एमपीएम/दोन/2014कद.20.3.2010 

  

5 कमाचा-याुंना रजा दणे्याबाबत 5 (अ)मनपा सेिा वनयमािली 1989                                   

(आ)डीपीएआर/एफईएम/9 कद. 24.5.1992 
  

6 घर खरेदी िा बाुंधणीसाठी भविष्यवनिााह  वनधीतून ना परतािा 

आगाऊ रक्कम दणे्याबाबत 

6 सीए/एफव्हीए/1 कद.;21.4.2009 

  

7 कामगार / कमाचा-याुंना गृह कजाािर 4 % अथासाह्य दणे्याबाबत 7 सीए / एफएचएल / 51 /कदनाुंक 03.01.01 
  

8  मनपा सेिेत नव्यान ेवनयुक्त होण्या-या कमाचा-याुंना निीन 

DC-1 योजना लागू करण्याबाबत 

8 साप्रवि/ एफजीआर/10 कद. 4.7.2008 

  

9 पदोन्नतीचे / बदलीचे आदेश प्राप्त झालेल्या कमाचा-याुंना तिररत 

कायामुक्त करण्याबात 

9 एमपीएम/दोन/6077 कद. 05.01.2009 
  

10 पदोन्नती, पारपत्र/परदशेी, जाण्यास सुंमती देणे voluntary / 

retirement/ NOC 

10 प्रअचौ/सिा/164, कद.6.9.2007 

  

11 खातयाुंतगात ककिा LSGD/ पररक्षा उत्तीणा झाल्याबद्दल 

अवतररक्त िेतनिाढ  देण्याबाबत 

11 साप्रवि/ एफजीआर/20 कद.15.10.2008 
  

12 पारपत्राकररता अजा करण्या-याना NOCप्रमाणपत्र दणे्यासाठी 

सुधाररत कायापध्दती 

12 एमपीएम/ दोन/493 कद.19.9.2009 

  

13 मनपा कमा. CL मुंजूर करणे तसेच अल्पकालीन अर्षजत रजा 

मुंजूर करण्याबाबत 

13 (अ) साप्रवि/ एफजीआर/8 कद. 17.7.2009 

(आ) सीएएफजीआर /  79 / कदनाुंक 31.01.1981    

14 अजीत रजा आवण प्रिासभत्ता दणे्याबात 14 सीएएफजीआर / 39 / कदनाुंक 07.10.1985 
  

15 टे्रककग एक्सवपवडशन्स भाग घेण्या-या मनपा कमा. विशेर् CL 

मुंजूर करणेबाबत 

15 साप्रवि / एफजीआर / 5 कद. 12.06.08 

  

16 अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंचे देय दािे तयार 

करण्याबाबत 
  

    

17 अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंना 55 िर्ाापुढील सेिा 

साततय देण्याबाबत 

17 एमपीएम /1/ 2043 कदनाुंक 19.09.2007 
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18 विभागात पेन्शन अदालत,आयोवजत करण्याबाबत 18 प्रले(को)/ एफपीपी/ 27 कदनाुंक 07.01.2007   

19 अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंचे गोपनीय अहिाल 

परररवक्षत करण्याबाबत 

19 एमपीएम/2/7756 कदनाुंक 29.10.2012 

  

20 अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंना मलुाुंच्या वशक्षणाकररता 

शैक्षवणक भत्ता, कुटुुंब वनयोजन भत्ता 

20 साप्रवि/ उ.प.प्र.ले /(आस्था- 02/ िेसुकक्ष / 29 कदनाुंक 

05.03.2012 

  

21 पतपेढ्ाुंची िसुली अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंच्या 

िेतनातून करण्याबाबत 

21 प्रले (कोर्ागार)  / एफपीएस /1 /5 कदनाुंक 

10.06.2005 
  

22 अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंना मावनि कायमति 

देण्याबाबत 

22 वडपीएआर /एफजीआर / 24 कदनाुंक 19.09.1988 

  

23 कायाालयात 100% मराठीचा िापर करण्याबाबत  23 1)एमओएम / 1650 कदनाुंक 19.02.1973 

2)साप्रवि / 1363 मप कदनाुंक27.02.2013    

24 अवभलेख परररवक्षत करण्याबाबत 24 1)महाराष्ट्र सािाजवनक अवभलखे अवधवनयम 2005 

2)प्रअवभअ/ 1 कदनाुंक 17.069.2008   

25 वनलुंबीत अवधकारी / कमाचारी/ कामगार याुंना  न्यायालयाच्या 

आदेशानुसार कामािर हजर करून घेण्याबाबत 

25 एओ/ जनरल/ 376 कदनाुंक 08.10.1982 

  

26 फौजदारी प्रकरणाुंत अटक करण्यात आलेल्या कामगार /कमाचा-

याुंिर करण्यात येणारी कायािाही 

25 (अ) सीए/ एफईडब्ल ू/ 39 कदनाुंक 10.09.80 

(आ) एओ / जनरल / 376 कदनाुंक 08.10.82 
  

27 कमाचा-याुंच्या वनयवमत बदलीबाबत 27 एमपीएम / 1459 /     कदनाुंक 24.09.01    

28 बबद ूनामािली / Roster checking 28 मािक / कक्ष / 4 ) कदनाुंक 11.05.11   

29 कायाभार भत्ता देण्याबाबत 29 एमओएम / 4064 / कदनाुंक 05.07.07   

30 कमाचारी / अवधकारी याुंना सुंगणकाचे ज्ञान आिश्यकि 

करण्याबाबत 

30 एमपीएम / 2 / 2014 / कदनाुंक 20.03.2010  

  

31 मवहला कमाचा-याुंना सहा महीने प्रसुती रजा दणेाबाबत. 31 साप्रवि / एफजीआर / 13 कदनाुंक 01.11.2010 
  

3
2 

वनितृ्तीितेनाबाबत पररपत्रक 32 वनितृ्तीितेन वनयमािली 1953 
  

  :-वनितृ्तीितेन वमळण्याबाबत:-       

  
1)पेन्शन अदालत स्थापन करण्याबाबत 1) प्रलेको / एफपीपी / 27 कदनाुंक 07.12.07 

  

  

2)बेपत्ता कमाचा-याच्या िारसाुंना वनिृत्तीिेतन दणे्याबाबत 2) (अ) डीपीएआर / एफजीआर / 04 कदनाुंक 05.05.92 

(आ) डीपीएआर / एफजीआर / 02 कदनाुंक 

19.04.1995   

  

3)सेिावनिासस्थान न सोडल्यास सेिा वनिृत्तीचे आर्षथक फायदे 

न दणे्याबाबत 

3) (अ) डीपीएआर / एफइएम / 10 कदनाुंक 02.07.90 

(आ) साप्रवि / एफइएच / 05 /कदनाुंक 28.05.01   

  4) सेिा असमथाता वनिृत्तीिेतन वमळण्याबाबत  4) डीपीएआर / एफइएच / 21 कदनाुंक 14.01.98   

  
5) वनिृत्तीिेतनासाठी सुंयुक्त बचत खाते बॅकेत उघडण्याबाबत  5) प्रले(को) / एफपीपी / 40 कदनाुंक 12.02.09 

  

  6) उपदानाची कमाल मयाादा 10 लाख इतकी िाढविण्याबाबत 6) साप्रवि / एफजीआर/08 कदनाुंक 06.06.12   

  

7)मनपा सेिेत नव्यान ेवनयुक्त होण्या-या कमाचा-याुंना निीन 

अशुंदानवनिृत्तीिेतन (DC-1)  योजना लाग ूकरण्याबाबत 

7) प्रल े(को) एफपीपी / 18 कदनाुंक 09.09.10 

  

3
3 

भविष्यवनिााहवनधी बाबत पररपत्रके 33 भविष्यवनिााहवनधी कायदा 1925 

  

  :-भविष्यवनिााहवनधी बाबत:-       

  अग्रहक्कक्रम धोरणानसुार नोकरी प्रकरण ( P.T.CASE )       

  
1)अग्रहक्कक्रम धोरणानुसार नोकरीसाठी कराियाचा अजा 1) प्रकाअ / 19 / कदनाुंक 18.12.98 

  

  

2)अनुकुं पा प्रकरणे मुंजूर करण्यासाठी उपायुक्ताुंना अवधकार 

देण्याबाबत 

2) (अ) प्रकाअ / 16 / कदनाुंक 22.03.07 

(आ) प्रकाअ/ 78/ कदनाुंक 21.12.11   



Page 20 of 52 

  

3)सफाई कामगाराुंच्या िारसाुंना िारसा हक्काने नोकरी 

वमळण्यबाबत 

3) (अ) प्रकाअ /4 / कदनाुंक 25.10.07 

(आ) प्रकाअ / 21 कदनाुंक 24.12.08   

  
4)बेपत्ता कमाचा-याुंच्या नातेिाईकाुंना नोकरी दणे्याबाबत 4) प्रकाअ / 14 / कदनाुंक 13.10.08 

  

  

5)अग्रहक्कक्रम धोरणानुसार नोकरीसाठी शाळेचा दाखला 

पडताळणीबाबत 

5) प्रकाअ / 22 /कदनाुंक 29.10.90 

  

  

6)  चौकशी, वनलुंबन , वनलुंबन वनिााह भत्ता, रजा  6) खातयाुंतगात चौकशीबाबत वनयमािली  

(अ)महानगरपवलका सेिा वनयमािली 1989                             

(आ)साप्रवि / एफजीआर / 06 कदनाुंक 15.05.99 

(इ) साप्रवि / एफजीआर / 17 कदनाुंक 29.08.2000 

(ई) साप्रवि / एफजीआर / 08 कदनाुंक 26.07.2002 

(उ) प्रअचौ / परर-I / सिा /272 /कदनाुंक 

19.07.2012 
  

  

7) सेिेतून बडतफा  7) (अ)महानगरपावलका सेिा वन िताणूक वनयम 1999 

(आ) औद्योवगक कलह कायदा 1948   

  

8) वनलुंवबत कमाचा-याुंचे वनलुंबानाचे पुनाविलोकन 8) (अ)एमपीएम/2/3505 / कदनाुंक 21.02.05 

(आ)एमपीएम /2/ 3349 /कदनाुंक 23.01.2008   

  

9) पदोन्नती / कालबध्द पदोन्नती / पदोन्नती अहाता  9) (अ) साप्रवि / िेसुकक्ष / 3 कदनाुंक 24.07.07 

(आ) एमपीएम / 2 /3447 / कदनाुंक 24.05.2008 

(इ) एमपीएम / 2/ 815 /कदनाुंक 06.08.2009 

(ई) एमपीएम / 2/ 3389 /कदनाुंक 17.01.2008 

कामगार कमाचारी अहाता  

(उ)  एमपीएम /  3560 / कदनाुंक 15.7.2000   

  

 

2) आिक-जािक 

अन.ुक्र विर्य 
सुंबधीत शासकीय वनणाय  / कायाालयीन आदशे / वनयम / 

राजपत्र िगरेै क्रमाुंक ि कदनाुंक 
अवभप्राय 

  सिासाधारण वनयम / पररपत्रके   

1 आिक-जािक कागदपते्र वस्िकारण्याची िेळ 

सकाळी 10:45 त ेदपुारी 04.30 

  

1 पररपत्रक क्रमाुंक एमओएम / 1018 कदनाुंक 

08.03.2011 
  

 

3)                  

अन.ुक्र विर्य 
सुंबधीत शासकीय वनणाय  / कायाालयीन आदशे / वनयम / 

राजपत्र िगरेै क्रमाुंक ि कदनाुंक 
अवभप्राय 

  सिासाधारण वनयम / पररपत्रके   

1       

  

1       
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कलम 4(1) (ख)(सहा)     

                                                   (          ) 

               

                                                                                        

                                                    .                                 

                        .  

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या सािाजवनक 

प्रावधकरणात उपलब्ध असलले्या कागदपत्राुंची यादी 

 

1)  स्थापना विभाग 

अनु. 

क्र. 
विर्य 

दस्त िज/नस्ती 

/नोंदिही 

याप्रकारात 

उपलब्ध 

नस्ती क्रमाुंक /  

नोंदिही क्रमाुंक 
तपशील 

ककती 

काळापयात 

माहीती 

साुंभाळून ठिली 

जात.े 

1)  1)कमाचारी उपस्थीतीपट आवण 

िेतनपट  

2)गोपनीय अहिाल 

3)अवधकार पत्रे 

4)सेिा जेष्ठता यादी 

5)कमाचा-याुंचे सेिावभलेख 

दस्तऐिज  ‘अ’ अवभलेख िगा कायमस्िरुपी 

2) 1)म.न.पा.सेिा दयेदािे (वनिृत्ती 

िेतन, भ.वन.वन., अनुकुं प्पा नोकरी 

प्रकरण) कागदपत्रे 

2)वनयुक्ती / बदली / पदोन्नती / 

कायमति 

3)प्रस्ताि 

नस्ती  ‘ब’ अवभलेख िगा तीस िर्ा 

3) 1)रजेची कागदपत्र 

2)अवतकालीक भत्ता, कागदपत्रे 

नोंद िही 

3)कमाचा-याुंशी पत्र व्यव्हार  

नस्ती  ‘क’2अवभलेख िगा पुंधरा िर्ा 

4) 1)चौकशीच ेकागदपत्रे 

2)वशस्तभुंगाच्या कारिाईचे 

कागदपत्रे 

3)आयकर नोंदिही 

4)भविष्य वनिााह वनधी आगाऊ 

रक्कम 

नस्ती  ‘क’ 1अवभलेख िगा दहा िर्ा 

5) 1)तातपुरती वनयुक्ती नस्ती  ‘क’ अवभलेख िगा पाच िर्ा 

6) 1)रजेचा अजा 

2)तक्रार अजा 

3)इतर 

नस्ती  ड’ अवभलेख िगा एक िर्ा 
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2)     –     विभाग 

अनु. 

क्र. 
विर्य 

दस्त िज/नस्ती 

/नोंदिही 

याप्रकारात 

उपलब्ध 

नस्ती क्रमाुंक /  

नोंदिही क्रमाुंक 
तपशील 

ककती 

काळापयात 

माहीती 

साुंभाळून ठिली 

जात.े 

1)                ‘ ’ अवभलेख िगा 01     

2)                     ‘ ’ अवभलेख िगा 01     

3)                    ‘ ’ अवभलेख िगा 01     

4)                                ‘ ’ अवभलेख िगा 01     

5)              ‘अ’ अवभलेख िगा           

 

3)                  

अनु. 

क्र. 
विर्य 

दस्त िज/नस्ती 

/नोंदिही 

याप्रकारात 

उपलब्ध 

नस्ती क्रमाुंक /  

नोंदिही क्रमाुंक 
तपशील 

ककती 

काळापयात 

माहीती 

साुंभाळून ठिली 

जात.े 

1)                           1 ‘ ’ अवभलेख िगा 

         

01.04.       

31.03.    

2)                     2 ‘ ’ अवभलेख िगा 

         

01.04.       

31.03.    
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कलम 4(1) (ख)(सात) 

धोरणातमक बाबी वनवित करण्यासाठी अथिा तयाुंची अुंमलबजािणी करण्यासुंबुंधात 

जनतचे्या प्रवतवनधीति अथिा सल्लामसलत हतेथूा अवस्ततिात असलले्या व्यिस्थेच ेतपशील 

 

 

महानगरपावलका प्रशासवनक वनणाय / धोरण इ. सुंबुंधात नागरी  

प्रवतवनधी समिते सल्लामसलत व्यिस्था  

विभाग पातळीिर विभाग कायाालयासुंबुंधीच्या बाबींबाबत प्रशासककय कायािाही केली जाते. परुंतू 

कोणतेही धोरणातमक वनणाय घेतले जात नाहीत. परुंतू सुंबुंवधत विभागाकरीताचे पररमुंडळीय उप-आयुक्त 

आवण सहाय्यक आयुक्त ह ेमावसक/ द्वमैावसक विभाग नगरसेिक, लोकप्रवतवनधी याुंची भेट आवण बैठकाद्वारे 

नागरी प्रश्नासुंबुंधी चचाा, सल्लामसलत करुन विभागीय पातळीिर घेता येणारे वनणाय घेत असतात आवण 

विभागीय पातळीिर घतेा न येणा-या वनणायासाठी सुंबुंवधत खातयामफा त िररष्ठाुंकड े प्रस्ताि मुंजूरीसाठी 

अथिा वनणायाथा सादर करत असतात अशा कामकाजात विभाग पातळीिरील प्रभाग सवमतीची जेव्हा 

आिश्यकता असेल तेव्हा मागादशान घेतल े जाते.  तयाचप्रमाणे प्रगत पररसर व्यिस्थापन/ स्थावनक नागरी 

सवमती अशा सामावजक सुंस्था आिश्यकतेनुसार कायािाहीत सहभाग घेतात. 

अशा सभसेुंबुंधीची इवतिृत्त प्रत सुंबुंवधत नागरीकाुंनी मागणी केल्यास तयास योग्य ररतया उपलब्ध 

करून दणे्याची व्यिस्था केली जाते. 
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कलम 4(1) (ख)(  ) 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातील  सवमतया, पररर्दा, अथिा 

मुंडळाुंच्या बठैकींचा तपशील 

 

 

1) नागररकाुंची काम े मागी लािण्यासाठी तसचे नागररकाुंना मलुभतु सवुिधा परुिण्यासाठी मुुंबई 

महानगरपावलकेन े एफ /    आवण एफ /     विभाग प्रभाग सवमती वनमााण केली आह े  तीची 

रचना खालील प्रमाण ेआह.े 

 

अ.

क्र. 

सवमती, मुंडळ 

िा पररर्देचे 

नाि 

सवमती, मुंडळ िा पररर्दचेे सुंरचना सवमती, मुंडळ 

िा पररर्देचा 

उद्देश 

सवमती, 

मुंडळ िा 

पररर्देच्या 

बैठकीची 

िाुंरिारता 

तया 

बैठकीस 

जनतेला 

उपस्थीत 

राहण्या

ची मुभा 

आह ेका? 

तया बैठकीचे 

इवतिृत्त 

जनतेस 

पाहण्यासाठी 

उपलब्ध आह े

का? 

तया बैठकीचे 

इवतिृत्त 

कोणाकडे 

उपलब्ध 

असत े

1) एफ /    

आवण एफ / 

          

      

एफ /    आवण एफ /      प्रभागातील सिा 

नगरसेिक सदस्य 

अध्यक्ष आवण 16 + 1 सदस्य 

 

  

 

नागररकाुंची 

कामे मागी 

लािण्यासाठी 

तसेच 

नागररकाुंना 

मुलभुत 

सुविधा 

पुरिण्यासाठी  

मवहन्यातून 

एकदा तसेच 

अध्यक्षाच्या 

सुचनेनुसार 

कधीही 

 

नाही होय 

सभािृत्तात 

सुंकेतस्थळािर 

उपलब्ध आह.े  

सहाय्यक 

म.न.पा. 

वचटणीस 

एफ /दवक्षण 

 

2) सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या सािाजवनक 

प्रावधकरणात लबैगक छळिणकू तक्रारीबाबत बठैक आयोवजत केली जात े

अ.

क्र. 

सवमती, मुंडळ िा 

पररर्देचे नाि 

सवमती, मुंडळ िा पररर्दचेे 

सुंरचना 

सवमती, मुंडळ िा 

पररर्देचा उद्देश 

सवमती, 

मुंडळ िा 

पररर्देच्या 

बैठकीची 

िाुंरिारता 

तया बैठकीस 

जनतेला 

उपस्थीत 

राहण्याची 

मुभा आह े

का? 

तया बैठकीचे 

इवतिृत्त 

जनतेस 

पाहण्यासाठी 

उपलब्ध आह े

का? 

तया बैठकीचे 

इवतिृत्त 

कोणाकडे 

उपलब्ध 

असत े

1) कायाालयातील 

लैबगक छळिणूक 

प्रवतबुंधक सवमती 

 

अध्यक्ष आवण  5 सदस्य 

 

कायाालयातील  

लैबगक छळिणूक 

रोखण्याबात 

 होय होय प्रशासकीय 

अवधकारी 
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कलम 4(1) (ख)(नऊ) 

                                . 

                     

 .  .                             

1. 3010 05 

2. 3011 14 

3. 3012 24 

4. 3013 21 

5. 3018 09 

6. 3019 20 

7. 3022 31 

8. 3023 48 

9. 3033 1 

10. 4212 23 

11. 4214 5 

12.                    01 

 ए              16 202 

       

1)                                    ,               ए                -           

             . 

2) ए                                                  फ             . 
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PAYSHEET NO.- 3010 WARD OFFICER F/N 

 

   .                        -                              
           -14 

1 4392242      .                          
      

   .      
एफ/    

55748.00 
 

2 3251555      .                            
        

   .      
एफ/    

63067.00 

3 3555022      .                         
        

   .      
एफ/    

58050.80 

4 3198564      .                              
         

   .      
एफ/    

57645.00 

5 1703988   .                                   25033.00 

 

PAYSHEET NO 3011 AEM REP MAIN-I F/N 
 

   .          
              -                                   

      -14 

1 1007747                                             62112.00 

2 3845024                                          31444.00 

3 3913639                                         31160.00 

4 4160597                               .      एफ/    25543.00 

5 3456408                                                   46328.00 

6 3902992                                -     30615.00 

7 4142021                                    23742.00 

8 4347280                                            22106.00 

9 1701780                                                   38591.00 

10 4238157                                                     40889.00 

11 4340678                                              37500.00 

12 3450770                                      .      एफ/    32456.40 

13 4295967                                     -      19879.00 

14 3916137                                            0.00 
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PAYSHEET NO 3012 AE REP MAIN-II 

   .  
        
         

     -                    
               
      -14 

1 3993831                                                     49050.00 

2 1002498                                                31302.00 

3 3161951                                                    एफ     87288.00 

4 1345223                                              70092.00 

5 3568431                                             75556.00 

6 3396623                                            64265.00 

7 3579972           ए                                  0.00 

8 4054649                                         51894.00 

9 4290137                                                       46277.00 

10 3536342                                                62373.00 

11 3905775                                          30923.00 

12 3993680                           
               
     

              29074.00 

13 4404354                                           36434.00 

14 4404347                                            36434.00 

15 4215215                                            40889.00 

16 1531266                                               44516.00 

17 1260607                                                 34064.00 

18 1620357                                               31275.00 

19 3179358                                                   33610.00 

20 4031257                                               23075.00 

21 4273466                              -     19879.00 

22 3276578                                                71551.00 

23 4160580                                                24808.00 

24 4160607                                                 24808.00 
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PAYSHEET NO 3013 AE REP MAINT-  III    
 
 

   .          
              -                                   

      -2014 
1 4323237                                                        38951.00 

2 4133070                                     
                            50424.00 

3 4160614                                            
      25543.00 

4 4160638                                              25543.00 

5 4387233                                              43717.00 

6 1708361                                    0.00 

7 4160573                                           42098.00 

8 1691931                                             24950.00 

9 3863497                                          32321.00 

10 1269936                                                27036.00 

11 4360940                                   18741.00 

12 3621288                                            41240.00 

13 4347273                                     22106.00 

14 1709094                                               40889.00 

15 4132354                                   -     22296.00 

16 4210753                                   -     22059.00 

17 4387226                                  36434.00 

18 4387240                                        36434.00 

19 4390752                                      36234.00 

20 4404361                                         36434.00 

21 4409438                                     36434.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 29 of 52 

            PAYSHEET NO 3018 WO SLUMS FN 

 

   .          
              -                                   

      -14 
1 3476457      .                               46683.00 

2 4160621   .                                24808.00 

3 4166067   .                                         
(   ) 24808.00 

4 4212250      .                             (      ) 23897.00 

5 4349323   .                                 (     ) 22106.00 

6 3228104   .                                45345.00 

7 4234658   .                                21040.00 

8 3469147   .                          31725.00 

9 4376376      .                                 (     ) 15376.00 
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PAYSHEET NO 3019 WO ESTATE FN SUP 1 
 
  

   .          
              -                                   

      -2014 
1 3162684                                       32214.40 

2 1425174                                               
             55097.00 

3 3210824                                    50499.00 

4 3551286                                      
             46849.00 

5 3618312                                  -     37203.00 

6 3928459                                                29951.00 

7 4028398                       फ                 28719.00 

8 3666504                                             
              38899.00 

9 1688618                                          28968.00 

10 3152924                                     0.00 

11 3609464                                        0.00 

12 3739372                                         36623.00 

13 3906532                                              36244.00 

14 3599189                                         33218.00 

15 3905270                                        30042.00 

16 3910557                                -     31038.00 

17 3917547                                     28976.00 

18 4014751                                   
        
             23075.00 

19 4129361                                                22411.00 

20 4276335                 ए                        19855.00 
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                             PAYSHEET NO 3022 MOH FN DISP 
 

   .          
              -                              

         -13 

1 3693777                                    
        

              
        125456.00 

2 3497892                                                     
        128088.00 

3 3581555                                                          
        109521.00 

4 3694077                                                         
        125674.00 

5 4211479                                                       
        77182.00 

6 4243207                                                     
        77152.00 

7 3321399                                              
        58794.00 

8 3752702                                                  
        51874.00 

9 4184564                                               
        33032.00 

10 4184942                  ए                           
        33032.00 

11 4189923                                                
        33032.00 

12 4207478                                        
              
        32084.00 

13 3564279                                                   
        63447.00 

14 3684317                     ए                              
        55152.00 

15 4180780 
                      
                                    

        33767.00 

16 3223721                                            
        35071.00 

17 3460887                  ए                         
        33483.00 

18 3803543                                             
        30805.00 

19 3810396                     
                       

        31872.00 

20 4126777                                             
        29857.00 

21 4170477                              
              
        30426.00 

22 3754216                          फ                    
        30659.00 
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23 4135285 
                       
      फ      

              
        21582.00 

24 404378                                           
        18003.00 

25 4284110                           फ                    
        19804.00 

26 4354710                         फ                    
        18714.00 

27 3926983     फ                                    
        30735.00 

28 4003698                                         
        18524.00 

29 4275970                         
              
        19614.00 

30 4368807                                          
        15372.00 

31 4379568                                          
        18003.00 
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PAYSHEET NO 3023 MOH FN MED SAN 

   .          
              -                    

          
           -
14 

1 4246712                                                              75110.00 

2 4303484                                   
                               68983.00 

3 4376383                                   
                              65084.00 

4 3794245                                    
                              118401.00 

5 3375305                                                    41043.00 

6 3705360                                                   35864.00 

7 3781726                                                    31302.00 

8 3863899                                                 31302.00 

9 4019251 
                  
                                    24002.00 

10 3359044 
                   
        

                                   48390.00 

11 3442799                                                          49361.00 

12 3609842                                                          41090.00 

13 3738883                                                          31752.00 

14 3796931                                                              31610.00 

15 3913684                                                                  29809.00 

16 1262805                                                               30800.00 

17 3084838                                                               36631.00 

18 3740136                                                                 33266.00 

19 3780282                                                                 30706.00 

20 3867752                                                            33313.00 

21 3933444                                                                30113.00 

22 3997976                                                            24639.00 

23 3527920                                                     32436.00 

24 3941470                                         
                             26422.00 

25 3942495                                                28834.00 

26 4294234                                                   19069.00 

27 4333777                                                 18954.00 

28 4333791                                                    18954.00 

29 3250248                                                        32507.00 

30 3615515                                                            27724.00 

31 3810781                                                           0.00 

32 3920437              फ                                         29071.00 

33 4333784                                                           18954.00 

34 4363606                                                          13542.00 

35 4368814                                                           18524.00 

36 3537051                                फ                            33005.00 

37 3803921                                 फ                            31338.00 

38 3524288                                                   36059.00 

39 3689336                                                    34853.00 
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40 3689343 
                 
       

                               35896.00 

41 3767876                                                     29384.00 

 0000000                                                             9000.00 

42 3321715                                                               31583.00 

43 3652091                                                                 22781.00 

44 3716681 
                 
       

                                         0.00 

45 3732870                                                                 28050.00 

46 3997684                                                                   27056.00 

47 4139272                                                             21392.00 

48 4373438                                                                15372.00 
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PAYSHEET NO- 0349   

   .          
              -                              

           -14 

1 3490001                                       
              
        

6080.00 

2 3490002                                     
     

              
        

18000.00 

3 3490003                  फ                   
      

              
        

10000.00 

 
 
 
 
 
  PAYSHEET NO 3033 WO ESTATE FN SUP 2 

 

   .                          -                                              -14 

1 3242346   .                                     38022.00 
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PAYSHEET NO 4212 AEWW FN SUP STAFF 
 

   .          
              -                    

          
           -
14 

1 1685567                                            49002.00 

2 1692554                                            50424.00 

3 1710236                                               49002.00 

4 1738032                                           43717.00 

5 3626300                                             60331.00 

6 3435489                        ए                        57764.00 

7 3572281                                                  54896.00 

8 3943245                                             50357.00 

9 1693775                        
         
               27964.00 

10 1712740                                                 24808.00 

11 1734636                                             22106.00 

12 1735187                                        22106.00 

13 3947490                                 28719.00 

14 3989933                                            31539.00 

15 4051361                                             26037.00 

16 3237753                                          40344.00 

17 3777828                                           38377.00 

18 3784712                                              44207.00 

19 1726617                                               38591.00 

20 1735462                                               37500.00 

21 1739356                                           36434.00 

22 1666650                                  29900.00 

23 1690552                                    19994.00 
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           PAYSHEET NO 4214 AEM SEW FN SUP                                                                                                    
 
 

   .          
              -                                   

      -14 
1 1675618   .                             -     37756.00 

2 1447383   .                          
              33945.80 

3 1567562   .                            
              40389.00 

4 4290144   .                                          
        38591.00 

5 1726631   .                                         29563.00 
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कलम 4(1) (ख)(दहा) 

मॅन्युअल क्र. X 

िर्ा 2014-15 

 

                                                                          

        

 

                                                                       

                 .           . 9                . 10          (          

                                 )                   . 

                                      ,                             -

                                                    . फ                 

                                                                      

                                                                . 
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         कलम 4(1) (ख)(अकरा) 

मॅन्युअल क्र. XI 

िर्ा 2014-15 

 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या 

सािाजवनक प्रावधकरणासाठी कदनाुंक 01.04.2014 ते 31.03.2015 पयात मुंजूर झालेल्या आवण खचा 

झालेल्या रक्कमेचा तपशील खालील प्रमाण ेआह.े 

                            चाल ूिर्ाासाठी ( सन 2014-15) 

 

अ.क्र. अुंदाजपत्रकीय शीर्ा मुंजूर रक्कम वनयोवजत िापर शेरा 

1)  ‘अ’ अुंदाजपत्र 642364078.00 116081605.00 वनरुंक 

2)  ‘ब’ अुंदाजपत्र 175399000.00 82755738.00 वनरुंक 

3)  ‘ग’ अुंदाजपत्र 207384000.00 118085657.00 वनरुंक 

 

 मागील िर्ाासाठी ( सन 2013-14) 

 

अ.क्र. अुंदाजपत्रकीय शीर्ा मुंजूर रक्कम 

(रुपय)े 

िापरलेली रक्कम 

(रुपय)े 

न िापरल्यामुळे परत 

करािी लागलेली रक्कम 

पररणाम 

1) ‘अ’ अुंदाजपत्र 427618117.00 185226099.00 वनरुंक  

2) ‘ब’ अुंदाजपत्र 158356000.00 123388912.00 वनरुंक  

3) ‘ग’ अुंदाजपत्र 188367000.00 93445906.00 वनरुंक  
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कलम 4(1) (ख)(बारा) नमुना ‘क’ 

मॅन्युअल क्र. XII 

िर्ा 2014-15 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना 

विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातील अनदुान िाटपाची पध्दत. 

 

 

सन 2014-15 मध्ये कोणतेही अनुदान िाटप करण्यात आलेले नाही. तसेच 

अनुदान िाटपाची तरतुद प्रशासकीय अवधकारी एफ /     विभागात नाही. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4(1) (ख)(बारा) नमुना ‘ख’ 

मॅन्युअल क्र. XII 

िर्ा 2014-15 
सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना 

विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातील अनदुान िाटप कायाक्रमातील लाभाथींचा 

तपशील 

 

सन2014-15 मध्ये कोणतेही अनुदान िाटप करण्यात आलेले नाही. यास्ति 

लाभाथींचा तपशील वनरुंक आहे. 
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  कलम 4(1) (ख)(तेरा)  

मॅन्युअल क्र. XII 

िर्ा 2014-15 

सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातनू कोणतीही सिलत, परिाना 

अथिा अवधकार पत्र वमळालेल्या तपशील. 

 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना 

विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातून कोणतीही सिलत, परिाना अथिा अवधकार पत्र 

नागररकाुंना कदले जात नाही यास्ति  याबाबतचा तपशील वनरुंक आह.े  
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कलम 4(1) (ख)(चौदा) 

मॅन्युअल क्र.  

िर्ा 2014-15 

सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणात            स्िरुपात उपलब्ध 

असणारी माहीती. 

 

1.        

   .   

दस्तऐिज / 

नस्ती / 

नोंदिहीचा 

प्रकार 

विर्य 

                         

                        

   . 

                 

              

   . 

01.   1. फ    (   )        

2.    फ          

3.             

4.              

5.               

सुंगणकात िेळोिेळी  उपलब्ध 

होणारी मावहती खालील 

प्रमाण ेसाठिली जाते. 

1.मावसक आधार सामग्री 

2.आस्थापना िार्षर्क अथासुंकल्प  

3.आयकर पररगणन 

4.माहीती अवधकार 

5. अवधकारी, कमाचारी आवण 

कामगार याुंचा  थकबाकी 

अहिाल  

6. िेळोिेळी तयार करण्यात 

येणारे िेगिेगळे अहिाल 
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2.   

   .   

दस्तऐिज / 

नस्ती / 

नोंदिहीचा 

प्रकार 

विर्य 

                         

                        

   . 

                 

              

   . 

01.   1. फ   (   )   

2.    फ      

3.        

4.         

5.               

सुंगणकात िेळोिेळी  उपलब्ध 

होणारी मावहती खालील 

प्रमाण ेसाठिली जाते. 

1.           ,       

                    

                    

          

2. माहीती अवधकार 

3.                      

4. िेळोिेळी तयार करण्यात 

येणारे िेगिेगळे अहिाल 

5.                     

              

6.                  
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3.   -       

   .   

दस्तऐिज / 

नस्ती / 

नोंदिहीचा 

प्रकार 

विर्य 

                         

                        

   . 

                 

              

   . 

01.   1. फ  (   ):         

2.    फ           

3.             

4.               

5.                      

 

              

              

 

 

4.                 

   .   

दस्तऐिज / 

नस्ती / 

नोंदिहीचा 

प्रकार 

विर्य 

                         

                        

   . 

                 

              

   . 

01.         

 

 

 

 

1.     

       

       

2.      

       

 

1. फ  (   ):         

2.    फ           

3.             

4.               

5.                      

1.        

 

 

2.         

पयािेक्षक नागरी 

सुविधा 
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कलम 4(1) (ख)(पुंधरा) 

मॅन्युअल क्र.XV  

िर्ा 2014-15 

 

सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणात उपलब्ध असणारी माहीती 

नागररकाुंना परुविण्यासाठी उपलब्ध असलले्या सवुिधा. 

 

1. जनतेसाठी राखून ठेिलेल्या भेटीची िेळ  :- दपुारी 03:00 ते  साुंयकाळी 5:00 

2. सुंकेतस्थळाची माहीती    :-aofn@gmail.com 

3. कॉल सेंटरची माहीती              :- वनरुंक 

4. अवभलखे तपासणीसाठी उपलब्ध सुविधाुंची माहीती:-अवभलखे तपासणीची िेळ 

                  दपुारी 03:00 ते     साुंयकाळी 5:00 

5. कामाच्या तपासणीच्या सुंदभाात उपलब्ध सुविधाुंची  

माहीती      :-दपुारी 03:00 ते साुंयकाळी  5:00   

6. नमुने वमळविण्याच्या सुंदभाात 

        उपलब्ध सुविधाुंची माहीती     :-दपुारी 03:00 ते साुंयकाळी 5:00 

   

7. सुचना फलकाची माहीती                :- प्रशासकीय अवधकारी याुंच्या   

                   कायाालयाच्या  बाहरे उपलब्ध आह.े 

                                   िेळ सकाळी 10:30 ते साुंयकाळी 05:30 

8. ग्रुंथालयाची माहीती                  :-वनरुंक 

9. चौकशी कक्षेची / वखडकीची अथिा  

स्िागत कक्षाची माहीती               :- वनरुंक 

 

10. कायाालयीन काळानुंतर सुंपकााची  

सुविधा बाबतची माहीती                         :-         . 

 

11. आपतकालीन सुंपकााची माहीती              :-आपतकालीन दरुध्िनीक्र.  

                विस्ताररत  
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कलम 4(1) (ख)(सोळा)  

मॅन्युअल क्र.XVI  

िर्ा 2014-15 

 

सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणाच्या अखतयाररतील माहीती सुंदभाात 

जनमाहीती अवधकारी, सहाय्यक जनमाहीती अवधकारी आवण प्रथम माहीती 

अवधकारी याुंची तपशीलिार मावहती 

. 

      नमनुा ‘क’ 

जनमाहीती अवधकारी 

 

अ.

क्र. 

जनमाहीती अवधका-

याचे नाि 

 

अवधकार 

पद 

जनमाहीती 

अवधका-याची 

कायाकक्षा 

सुंपूणा पत्ता / दरुध्िनी 

क्रमाुंक  

इ-मेल 

आयडी 

प्रथम अवपवलय 

अवधकारी 

1 श्रीम.               

     

प्रशासकीय 

अवधकारी 

आस्थापना 

(िररष्ठ ) 

आस्थापना 

(श्रवमक) 

व्यय  

महसलू 

आिक-जािक 

नागरर सुविधा 

एफ/           

       , 96     

        ,         

(    ),      -400 019 

        

 .24024353 

           -301 

 श्री   .      

            , 

सहाय्यक आयुक्त 

एफ /    
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नमनुा ‘ख’ 

सहाय्यक जनमाहीती अवधकारी 

अ.क्र. सहाय्यक जनमाहीती 

अवधका-याचे नाि 

 

अवधकार पद जनमाहीती अवधका-याची 

कायाकक्षा 

सुंपूणा पत्ता / दरुध्िनी 

क्रमाुंक 

 वनरुंक ------ ------ ------ 

 

नमनुा ‘ग’ 

प्रथम अवपलीय अवधकारी 
 

अ.

क्र. 

प्रथम अवपलीय 

प्रावधका-याचे नाि 

 

अवधकार 

पद 

प्रथम अवपलीय 

प्रावधका-याची 

कायाकक्षा 

सुंपूणा पत्ता / दरुध्िनी क्रमाुंक 

1.      .      

              

सहाय्यक 

आयुक्त 
एफ /     विभाग 

कायाालय 

                      , 

एफ/                  , 96     

        ,         (    ),      -400 019. 

         .24024353            - 

200 
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कलम 4(1) (ख)(सतरा) 

मॅन्युअल क्र.XVII  

िर्ा 2014-15 

 

सहाय्यक आयकु्त एफ /     विभाग यथेील प्रशासकीय अवधकारी 

आस्थापना विभाग या सािाजवनक प्रावधकरणातील इतर उपयोगी मावहती  

 

सहाय्यक आयुक्त एफ /     विभाग येथील प्रशासकीय अवधकारी आस्थापना विभाग या 

सािाजवनक प्रावधकरणातील इतर उपयोगी मावहती खालीलप्रमाण ेआह.े 

 

आस्थापना िररष्ठ विभागातील                कमाचा-याुंचा ररक्त पदाुंचा अहिाल ( माह े       

2014 ) 

          3010 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

     

एफ/    

3010 

 

1.              01 01 0 

2.                 01 01 0 

3.                  01 00 01 

4.                      01 01 00 

 

          3011 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

        

(      -1) 

3011 

 

1.               03 03 00 

2.             02 02 00 

3.        06 06 00 

4.       03 03 00 
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          3012 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

        

(      -2) 

3012 

 

1.                  01 01 00 

2.                04 03 01 

3.               06 05 01 

4.              03 03 00 

              01 01 00 

         04 04 00 

               01 01 00 

                      01 00 01 

                        01 01 00 

         02 02 00 

          06 03 03 

          3013 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

        

(      -3) 

3013 

 

1.               02 02 00 

2.              09 09 00 

3.       04 04 00 

4.             02 02 00 

  5.       04 04 00 

       

          3018 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

     

        

        

3018 

 

1.       05 05 00 

2.               02 00 02 

3.            05 01 04 

4.        02 02 00 

  5.      02 01 01 
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          3019 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

            

(       

)     -1 

3019 

 

1.              01 01 00 

2.        07 05 02 

3.             02 01 01 

4.               01 00 01 

  5.                   01 00 01 

              

08 

03+2(    

   ) 

 

03 

          08 08 00 

       

          3022 

                     

 . 

 .

    

                  

    

          

      

       

      

       

        

3022 

 

01                     01 01 00 

02                06 06 00 

03 औ           07 05 02 

04 औ           (ए .  ) 01 01 00 

  05                 04 03 01 

  06          07 06 01 

  07  फ        04 04 00 

  08         07 06 01 

  09                    03 01 02 

  10               03 00 03 
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          3023 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

        

3023 

 

01                      01 01 00 

02                02 02 00 

03               03 03 00 

04          06 04 02 

  05       (ए .  )    01 01 00 

  05                   04 03 01 

  06                    07 07 00 

  07         05 04 01 

  08        01 01 00 

  09                      01 01 00 

  11     -  - फ      02 02 00 

  12             09 08 01 

  13       01 00 01 

  14         1 02 01 01 

  15         04 04 00 

  16                    07 07 00 

  17   .   01 00 01 

 

          3033 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

            

       

     -2 

3033 

 

01           01 01 00 
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          4212 

                     

   . 

 .                    

    

   

        

        

       

   

      

    

   

  

    

       

        

       

4212 

 

01                 01 00 00 01 

02               04 01 04 01 

03                  02 00 02 00 

04             01 00 01 00 

  05        06 00 06 00 

                00 08 04 04 

  06                06 00 04 02 

  07        02 00 02 00 

  08              01 00 01 00 

  09                 01 00 01 00 

 

          4214 

                     

 . 

 .                    

    

          

      

       

      

       

        

         

4214 

 

01                 01 00 01 

02        02 01 01 

03         01 00 01 

04              02 02 00 

  05             03 02 01 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 


